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Oــ �EnMَJاف اWأ�

اUs;Rة اAوRـq (أNIoNoت اoNpR;ب) 
fuv اUBtادات

G>fRMM=ا 1

Q�mGVSب وأW^QjUا KــY ]ljmUا \oWU مW�yD ~iA فIcmUا 
ــ\ اUــmــjــlــ[ ــoWـ ــ~ Uـ ــ ـــWل إUـ ــــOWـ Uــ\ ا Gــ yــ Gــ ــIف Aـــiـــ~ = ــcـ ــmـ  اUـ
.]ljmUا \oWU KــY \G^Q^Cــ_ادات ا ــ Aا� �cr ~iA فIcmUا 

�G اJــ>fــWة R�i oــ=
:tــ ــb tـ Nــ ــ] Mــ Mــ _

2 اoWU_ة اCوU~ (��H ا�A_ادات)



hxpjRا Xs;R

Oـــ wEnCَ

اoWU_ة اCوU~ (��H ا�A_ادات)

Xs;R -1 اKS :(Control Panel) hxpjR أداة رKY \FGq اW^QjUب AQFk_ ا�mFVU_م iA~ اKY ]ljmU إA_ادات 
اQ�PUم واW^QjUب QA el�rم.

2- أهXs;R XIS اoWiU :hxpjR\ اljmU[ أIGH= \GVSة KY اW^QjUب، K� e= �H� Q�U�� ED QPPlVd  Goء KY اW^QjUب 
:Kk�d QD ~Uإ \YQإ�

 Windows eG��mUم اQ�J KY ]ljmUا \oWU ~Uل إWOWiU \`dI� ED I�=ك أQPS  :hxpjRا Xs;R qRل إ;E;Rا XIbI| 3-
.QDًا_�m^ا I�=Cا \¢��Uق اI@Uا Kid QVGY حI�P^10، و

.\gQjUا pFo Q�id_ckب وW^QjUادات ا_Aإ ~Uل إWOWUا ED EGD_�mFVUا ElّVk

.Q�o�O� ]ljmUا \oWU ام أدوات_�m^ا QPPlVd ،بW^QjUا KY \il�D QP�gإذا وا

.\mH�VUا sDاIHUادات ا_Aإ IGG�k أو \crQ@Uا e�D ة_d_g ة{�gأ \YQإ� KY _AQFk

إدارة ا,1
ادات بسه�ل�

�8 ال�شك2ت

Xكn[Qا J{�Q
Control Panel

إض��� و>�
�8 ا;جه*ة وال:&ا	9

:]Jا@و GL�IDJا

ام A&�? ال:ح<D�$ب� 

.\�Q�Uا ey^أ ~PVGUا \dاو{Uا KY«أ_rزر «ا ~iA 1. ا���
«.Control Panel أو «]ljmUا \oWU» pm=ا ،I��k KmUا  jHUا \JQ� KY .2

.Q�jmyU Q�GiA ا��� ،sqQmPUا KY ]ljmUا \oWU I��m^ .3

 :G>iRKJا GL�IDJا

ام �Fئ�� اب
أD�$ب�

.\VqQ`Uا �myU «أ_rزر «ا ~iA 1. ا���
.Windows System مQ�PUأدوات ا ~Uإ e`mJ2. ا

.]ljmUا \oWU ~iA 3. ا���

:GKJRKJا GL�IDJا
G�<ف��
ام ا�C�Pرات ل��� الD�$ب� 

.Enter ~iA وا��� «control» pm=ا ]¢ ،eG��mUة اMYQJ �myU Windows + R رQnmم ا�_�m^ا

اWJرس ا@ول 1

3



Oـــ wEnCَ

اoWU_ة اCوU~ (��H ا�A_ادات)

 Kid QVGYادات، و_Aدوات وا�Cا ED _d_cUا EV�mk ]ljmUا \oWU :hxpjRا Xs;R تNVاU}jo4- ا
IAض �cHU ا�A_ادات:

 :Xg[LSRا ~IuijR XIMSB ات;i5- خ
hxpjRا Xs;R خ<ل JV رة�bRادات اUBإ [II�c (أ

�رة واED Q�r ]ljmU ��ل:yUادات ا_Aإ IGG�k �PlVd
�رة.     AI^ _d_jk\ اI`PU اVU}دوج.    yUا \=Io \AI^ _d_jk     .IFdCوا EVdCرة ا�yUزري ا EGr ed_HmUا 

�رة.yUا I��D el� رQGmا� 

 �dرQmUوا �uWUا IGG�k
KY اW^QjUب.

ال�IF وال��ر�خ

 \Uأو إزا \YQإ�
أ�g}ة d_g_ة

ا;جه*ة والط�ب��ت

 \uد IGG�k
 ،Q�AW@^ ،\�Q�Uا

.Q�JاWUأ ¨Gn�kو

�Aالش�

إQ�Jء QrQFoت 
 ed_ck ة أو_d_g
QrQFoت WgWDدة

J�	
Dس���س�ب�ت ال

�WmFD �Hى 
اWnUت، ا�QGmر Q�gز 
.Kا�ImY?ت اWnUا

ال�Cت

A ed_ck_ة إA_ادات 
 p^QPmU رة�yUQr \OQ�
�k�G�ykو �kQgQGmoا

إ1
ادات الفKرة

ا?Qnkل 
�JImJ�Qr، إA_اد 
.\Gli^? \lH�

الش:ك�

\�U \YQأو إ� IGG�k

ال�غ�

خD>ات Cغ<<I إWUادات ا�vJرة
.sqQmPUا ED ]ljmUا \oWU Imا� ]¢ ، jHUا �dI� KY «]ljmUا \oWU» pm=أ» وا_rزر «ا ~iA 1- ا���

2- اiA I`J~ أJW`d\ «ا�gC}ة واWnUت»

4



Oـــ wEnCَ

�رة/اQVUوس) Fu �jk[ «ا�gC}ة واQcrQ@Uت».yUر (اQG� ~iA I`J3- ا

.�mHر� pFo راتQG�Uا _d_jmr ]u -4

اoWU_ة اCوU~ (��H ا�A_ادات)5



Oـــ wEnCَ

:\Gkªة اMYQPUا �U I��mU «اتI��VUا» pdWHmUا \D�A ~iA I`Jا ،�U p^QPVUا I��VUا el� رQGmوا� _d_jmU -5

cr -6_ إIgاء ا�d_cmUت اQ�r p�Ik KmU، ا��� WD» ]¢ «ZGH@k» ~iAاyjU «ZYظ ا�A_ادات.

hxpjRا Xs;R خ<ل JV �YرNjRوا �F;Rادات اUBإ [II�c (ب
:Kk�d QV= �Uوذ ]ljmUا \oWU ل�� ED QVSIGو� �dرQmUوا �uWUادات ا_Aإ IGG�k �PlVd

��خD>ات Cغ<<I إWUادات اl�<J واRMJر
.sqQmPUا ED ]ljmUا \oWU Imا� ]¢ ، jHUا �dI� KY «]ljmUا \oWU» pm=أ» وا_rزر «ا ~iA 1- ا���

«\`@PVUوا \AQFUا » \JW`dأ ~iA I`J2- ا

6 اoWU_ة اCوU~ (��H ا�A_ادات)



Oـــ wEnCَ

hxpjRا Xs;R خ<ل JV X�R XgNvأو إ [II�c (ج
:\Gkªات اW@�Uا �Hkا �UMr مQG`iUو \�U \YQأو إ� IG�k �PlVd

GغJ G=Rأو إ� I>غC ات<Dخ
 I��m^ «\�U \YQإ�» \JW`dأ ~iA I`Jا  «\`@PVUوا \�iUوا \AQFUا » \JW`dأ ~iA I`Jا  ]ljmUا \oWU �mYا

.(Add) «\YQإ�» ~iA وا��� Q�mYQإ� _dIk KmUا \�iUا Imا� .\oQmVUت اQ�iUQr \VqQu

  Y -3ــK اYQPUــMة اmUــK ^ــU I��mــ�، اJ`ــiA Iــ~ اVU{ــQل اUــMي �Ikــid_cmr pــ¬ ¢ــ[ ا�mــI اFPmUــQ`Gت اmUــS_dIk KــQ، وDــE ¢ــ[ 
ا��ــ� iAــ~ «GH@kــZ» ¢ــ[ «WDاYــyjU «Zــظ ا�Aــ_ادات.

اoWU_ة اCوU~ (��H ا�A_ادات)7



Oـــ wEnCَ

: �c�Y NSIg �i}Rرات  اNuLRم اNVأ (  ) XV>B و ،XpIp�Rرات اNuLRم اNVأ  (  ) XV>B �ْvَ -2

(              )                                                                             .hــ xpjRا Xــ s;R خ<ل JــV مNــ�@Rا Xــ �R [ــ II�c JــxSY -1
(              )   .hــxpjRا Xــs;R ــ�IRة وCــz^Aخ<ل إدارة ا JــV dم إNــ�@MR ةUــ YU^ ةCــz^أ Xــ gNvإ JــxSY d -2
s;R-3ــX اxpjRــh هــ� bHــ� إBــUادات اR@�ــNم.                                                                                            (              )
ــ�.                                                        (              ) �I�}cم وNــ �@Rادات اUــ Bــ] إ II�jR hــ xpjRا Xــ s;R مU}jــ �H -4
(              )                                                          .XــI xSY d -5ــII�c Jــ] إBــUادات اbRــ�رة إV dــJ خ<ل ?]اVــw خNر̂
(              )                                                                                .hــxpjRا Xــ s;R مNــzV JــV ــ�IR بNــLRAا �Iشــ�c -6
xSY d -7ــJ اoــU}jام s;RــX اxpjRــII�jR hــ] إBــUادات اH[jHtــ�.                                                          (              )

��WCر

:�c�Y NSIg �Ip�Rر اNI}Rدا�]ة ا �g (  )  XV>B �ْvَ -1

NV ه� Xs;R اhxpjR؟  1
=كLن �دارة إNzادات ا�VLnQب =كLن Q]>��� اLu:IQت � ��NK[Q ا�RQر=LD?@

� JV �IR و�Xs;R ��N اhxpjR؟RNjRا JV أي  2
X�{ �hZ ا�RQت ^ش�[� اLKQFب ^�[[? خ:u[V J`� اIQك]�

أي JV اNI}Rرات اJSv JV �IR XIRNjR إUBادات ا�bRرة؟  3
^��Nh وظLئS اFزرار  JxLشQن ا�Q ?]]�^ ?xؤIQا Jz?V ?]]�^

� وU@Yوز؟g hxpjRا Xs;R qRل إ;E;MR NBً;I  [�|Aر اN�jخdه; ا NV  4

Windows+R Ctrl+Shift Ctrl+Alt+Del

8 اoWU_ة اCوU~ (��H ا�A_ادات)



��WCر

:�c�Y NSIg راتNI}Rا JV NzuoN@Y NS? XbIو� �| �IE;j? hF -3

.�Ip�Rر اNI}Rا �pc Niخ �ْvَ ؟XRNs �| �g [I�jc �jRادات اUBtا �NV -4 ه

.hxpjRا Xs;MR تNVاU}jo5- اذ|] 4 ا

.hxpjRا Xs;R امU}joN? �uoN@Y ى;j�V qRرة إ�bRؤ�] اV XB[o [II�j? hF (NًIMSB) -6

.«]ljmUا \oWU» \rQm= ]¢ «أ_rزر «ا ~iA ���Uأ. ا

ب. اQSMUب إoWU ~U\ اljmU[  ا�gC}ة واWnUت

 \AQFUا  ]ljmUا \oWU ~Uب إQSMUج. ا 
\`@PVUوا

\�iUا  ]ljmUا \oWU ~Uب إQSMUد. ا

�رةyUادات ا_Aإ IGG�k .1

�dرQmUوا �uWUا IGG�k .2

\�iUا IGG�k .3

]ljmUا \oWU �mY .4

بأ

( X�NشRادات اUBـ�رة     - إbRادات اUBإ  )                .[u|أ XB[�? ك[pjY [ؤ�SRا �L^أن أ UY1- أر
(Xــ�MRادات اUــBـــ�رة     - إbRادات اUBإ  )                                    .XI�H[bRا X�MRN? �H X?Nj| UY2- أر

( Xـ�NشRادات اUBإ -     X�MRادات اUBإ  )                          .�jxSRا �io XIbMن خ;R [II�c UY3- أر
�.                      (  BNoـX اR@�ــــNم    - إBــUادات اbRــــ�رة )j@YUV �g �RNpRا �F;Rا Xg[LV UY4- أر

............................................................................................................................................................................ -1

............................................................................................................................................................................ -2

............................................................................................................................................................................ -3

............................................................................................................................................................................ -4
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