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'M73 اW3X7 ب

;Y -3ت اW3X7 ب

Qـــ nGgEَ

(Hardware)  I{دTd تTf>Pd(Software) I@`dKR تTf>Pd

و<6 ا.وا/4 ا@BKO 6Xم ا@BI<Uب 
.<>82d;X]

 6X@ا GIBATA@ا (ةftR.ا) اءfR.و<6 ا
 .�/<t/ 6 أداءD بBI<U@ا <t2@ج إ<XUO

 [1Z بBI<UT@ GOد<A@5>ت اBWA@ا �;YVُ
:i@إ <tXd2و�

YVُ;� ا@5BWA>ت ا@BI<UT@ G2h/43ب 
:i@إ <tXd21] و�Z

وYeات ا�دخTل
Input Units

t@ko 0/ HXO> إدo>ل 
ا@23>5>ت إ@i ا@BI<Uب.

I{�^K]Lا I`LTg]Lة اYeو
Central Processing 

Unit (CPU)
PK, 43XNV ا@BI<Uب 
و/HXO <t@ko 0 إ4Rاء 
 G2]<1U@2>ت اTAN@ا

و/Gh@<N ا@23>5>ت.

وYeات ا�خKاج
Output Units

t@ko 0/ HXO> ,4ض 
 <t@<oإد JN] ا@23>5>ت

.<tXh@<N/و

y{��OLات اYeو
Storage Units

 PK5و �dZ <t@ko 0/ HXO
ا@J;X1Aات وا@dTA>ت 

وا@43ا/^.

\@�lOLا I]�fأ
System Operation

 HWUXV G2I<Iو<6 [4ا/^ أ
5BW/ �2AR 6D>ت ا@BI<Uب 

.G2h/43@وا GOد<A@ا

I@N@HطOLت اT@`dKHLا
Applications

و<6 [4ا/^ X1VُخJم .داء 
/t>م /JUدة.

yd ب>aTjLن ا>PO{

Ybروح�

(G/<, GNR4ا/) i@ة ا.وJZB@ا
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Qـــ nGgEَ

�G]LاYG`]Lا

.G,41] <t2T, رBsN@ا Pt1O <A/ ،<t,BvB/ أو <t,B5 [1Z ت<dTA@2] اV4V iT, J,<1Vُ -
.�A2ظ;V 0/ 01ّUOُ0 وOfخX@ا GZ<1/ 4DBOُ <A/ ،<Nً/ GTY@ت ذات ا<dTA@�2 اAhV 0/ 0WAVُ -

.G@Bt1] 0O4oت /� ا�<dTA@ت /0 ا<,BAh/ G(ر<r/ �2XVُ -

  ?<اYC اYG`]Lات

3- إخKاج اuCTOSL واTd>Gg]LتI`LTgd -2 اTfT@HLت اY]LخIG و1T�S{��E- إدخTل اTfT@HLت

دورة 'Z8 اW3X7 ب

اTfT@HLت

Data

إدخTل 

Input

إخKاج 

Output

I`LTgd

Process
اTd>Gg]Lت

Information

y{��E

Storage

 G2I<I0 أOfخV ةJZو B> �TA@ا -
,iT ا@BI<Uب، PAUO �2Z [2>5>ت 

/JUدة /Ps ا@;BYص، أو ا@BYر، أو 
ا@iK2IBA، أو ا@43ا/^.

 �TA@ا HIئ02: اfR 0/ نBWXO JO4D HIا �T/ PW@ -
وا/JXاده.

 docx. Ps/ ،�TA@ع اB5 ادJX/*دْ ا �JZَ -
@J;X1ATات ا@;G2Y و .BYT@ jpgر و .43T@ exeا/^.

 GYYخA@ام ا@43ا/^ اJخXI<] ت<dTA@ا �XD 0WAO -
@B5 PWع.

- ا@Z B> JThA>وV GO;ظdTAT@ G2A2>ت.
 0WAOُ �2Z ،G3XWA@ا JThA@�3 اrOُ  -

Vخ0Of ا@JOJN /0 ا@XW] (ا@dTA>ت) 
 .�ToاJ]

 <tTYDت و<dTA@ا H2ظ;V 6D J,<1V اتJThA@ا -
1Z] ا@BvBAع أو ا@;Bع.

 Poدا GToاJX/ اتJThA@ن اBWV 0 أنWAO -
.H2ظ;X@0 ا/ JOf/ E2KUX@ 4ىoات أJTh/

  Computer Mechanism ب W3X7ا Z8' أ:[;

(Files & Folders) 3ت وا87[2:اتG287ا

(G/<, GNR4ا/) i@ة ا.وJZB@ا

:G2@<X@ا G2I<I.2>ت اTAN@82 اd;V iT, بBI<U@ا PA, أJ3/ مBKO

.GOد<A@ا �V<5BW/ 02] G`kN@ب، واBI<U@ا PA, أJ3/ �vBO 6@<X@ا PWr@ا

tfTMLرس اYLا 2

�LTMLرس اYLا 3
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Qـــ nGgEَ

-`^/-Z9 ا3G287ت وا87[2:ات

:�@ETف]Lا Ie>L راتT}Oام اخY�OaTR YG`d أو �Gd �w / �bf أ/ خط<ات

A}GLوا �NLوا �bSLا KdواB �@ETف]Lا Ie>L راتT}Oاخ

(�bf) Copy�G]Lأو ا YG`]Lا �bSLCtrl C+
(�w) Cut�G]Lأو ا YG`]Lا \NSL

 Ctrl X+
(A}L) Paste نTP]Lا t? �G]Lأو ا YG`]Lا A}GL

�}w أو ��bf YgR Y{Y`Lا
Ctrl V+  

1  .�TA@أو ا JThA@دْ ا �JZَ 
2 .JThA@ا PK;@ Ctrl X+  �}vأو ا JThA@�1 ا;@ Ctrl C+  �}vا 

. Ctrl V+  �}vا H� JThA@ا EY@ ن<W/ ْد �JZَ 
3 .JOJh@ن ا<WA@6 اD JThA@ر اBt� �Z* 

1

3

2

�RاKLرس اYLا 4
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Qـــ nGgEَ

:tG{ T]  ̂Iط@bR ط<ات�R y{��E ةYeو _Lة إKJTHd YG`d أو �Gd �bf Tً�{أ TSSP]{ /ب

1 دْ ا@JThA أو ا@�TA ا@8ي 4Vغ] [;1خ�.  �JZَ 
2 .(i@ل إ<Iإر) Send To 4/4 أXoرة و اpdT@ 0AO.ر اf@ا �}vا 

3 .(0OfخV ةJZو) Storage Device �}vا 

اa2; /' bX[7 أو ;[2:

1

3

2

1
2

 أ,iT ا@;>8Dة /GtR 0 ا@12>ر و/2o 0>ر Search Documents (ا@�U3 ,0 ا@J;X1Aات) 
1  .�2T, رBsN@<] [4غV ا@8ي JThA@أو ا �TA@ا HIا [X(ا

2 .HI*8ا اt] ت<dTA@ات أو اJThA@0 ا, �U3@<] م ا@;ظ>مBK2I 

�dT�Lرس اYLا 5
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Qـــ nGgEَ

إ-3Eء ا3cOdر a287 أو 87[2:

.GKO4+@ا ~d;] ^/ا@43ا P( 6D مJخX1Vُ 6X@وا ،<ً,B24 ا.وا/4 شs(6 /0 أ> EYT@وا �K@ا@;�1 وا
:G2@<X@ام ا.وا/4 اJخXIا <;;WAO ،4oآ i@ن إ<W/ 0/ <tTK;@ أو ،<;VاJTh/ أو <;V<dT/ G2;] [2V4V دة<,m

1  .[XWA@ا �+I iT, �@ ر<YXoء ا<r5إ JO4V ا@8ي JThA@ا iT, 0AO.رة اpd@زر ا �}vا 
3  .[XWA@ا �+I ( ر<YXoء ا<r5إ) create shortcut) Desktop)H� 2 .(i@ل ا<Iإر) Send to iT, �}vا 

1

2

3

,;8UV </Jف اYXo>ر ا@�TA أو /8UV {5�D JThف 
�1d5 JThA@أو ا �TA@ا iT, 42�pX@دون ا �KD ر<YXomا

 JRBO �TA@أو ا JThA@ر ا<YXoا f/ر �Z*
6D 42}: HtI ا@fاوGO ا@412ى

اYLرس اTbLدس 6
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إ3Gdء/إظ_3ر ;a2 أو ;[2:

1  اv{� ا@JThA ا@8ي JO45 إdo>ءه. 
 Hide �}vا (ء<doر / إ<tإ�) Show\Hide G,BAh/ 6D2 و  /G/k, 0 ا@B3Xي View (,4ض.

3 selected Items (إdo>ء ,;>:JU/ 4دة). 
 4:<;N@ا)Hidden Items �}vا G2dخA@ات اJThA@ر ا<tإذا أردت إ� .JThA@ء ا<dXoا �ZkXI 

3   .(G2dخA@ا

1

2

4

3

 �TA@أو ا JThA@ن اBWO </J;,
<ًD<d4 شtظO �5�D <ً2dخ/

PNh5 ا@dTA>ت و ا@JThAات 
 Hidden �}v4ة، ا/ G2dخ/

.Items

Qـــ nGgEَ
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